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Manual do Blog do Professor 2012 

 

Este manual tem como objetivo específico, apresentar as principais 

funcionalidades e os novos recursos implementados no Blog do Professor 2012. 

Dedicado aos professores da rede pública municipal de Praia Grande, 

permite a inserção de postagens com imagens e vídeos, ampliando as 

possibilidades de distribuição de conteúdos dos mais variados, porém com foco 

sempre voltado ao pedagógico. 

1. Início 

Após acessar a página do novo Blog do Professor 

(http://www.cidadaopg.sp.gov.br/blog), você visualizará uma página parecida com a 

foto abaixo (exemplo). 

Na página inicial, existe um botão escrito “Login” no canto superior direito, 

indicado pela seta vermelha. Para efetuar a entrada no Blog, clique nele. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.cidadaopg.sp.gov.br/blog


   
 

 

 

Após clicar, abrirá uma pequena aba na parte de cima da página, que 

conterá duas caixas de texto (marcadas por um retângulo vermelho), onde você 

digitará seu usuário e senha (do Portal CidadãoPG), clicando a seguir no botão  

ENTRAR para efetuar login. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Caso seja o seu primeiro login no Blog do Professor, você será 

redirecionado para a página de criação do seu perfil, onde primeiramente o 

professor deverá ler os Termos de uso. Concordando, clicar no botão Aceitar. 

 



   
 

 

 

No final deste Manual, descrição detalhada sobre o Termo de Uso. 

Assim que clicar em “aceitar”, será permitida a criação do blog, devendo 

preencher todos os campos necessários das três abas de cadastro, que são: Dados 

cadastrais, dados do perfil e personalização. 

Obs.: Para avançar de uma aba para a outra, basta clicar no botão 

“próximo”. 

1.1. Abas 

1.1.1. Dados cadastrais 

Nesta aba, se encontrarão os campos onde você colocará seu 

nome, CPF, registro funcional (RF), nome da escola, nome no 

blog e entre outros. 

1.1.2. Dados do Perfil 

 Nesta aba, se encontrarão os campos onde você colocará a 

descrição do seu perfil no blog, e escolherá sua foto. Para a foto, 

você terá duas opções, marcando a primeira opção (foto padrão), 

nossa equipe de designers vai até a sua escola tirar uma foto 

padronizada sua para poder editá-la e colocar em seu perfil. 

Marcando a segunda opção (colocar sua própria foto), você 

poderá colocar sua própria foto, que será enviada 

automaticamente para os designers, que tratarão a imagem para 

que ela siga o padrão do blog, e colocarão em seu perfil. 

1.1.3. Personalização 

Nesta aba, se encontrarão os campos em que você poderá alterar 

as cores do seu blog, assim o personalizando do jeito que preferir. 

Existe também a opção “não personalizar (estilo padrão)”, caso queira 

manter as cores originais. Ao clicar em “previsão do visual”, uma mini-tela abrirá com 

uma previsão de como seu blog irá ficar. 

Para finalizar o cadastro, basta clicar em “cadastrar”. 

Após clicar, você será redirecionado de volta a página inicial e deverá  

efetuar novamente o login. 



   
 

 

Obs.: Caso realmente não queira personalizar as cores do blog, não se 

esqueça de marcar a opção “não personalizar (estilo padrão)”, caso contrário, as 

cores ficarão de acordo com o que estiver preenchido nos campos. 

A seguir, imagens referente às explicações anteriores: 

 

 

(Imagem da página de cadastro, com a aba “dados cadastrais” selecionada). 

 

(Imagem da página de cadastro, com a aba “dados do perfil” selecionada). 



   
 

 

 

 

 

(Imagem da página de cadastro, com a aba “dados do perfil” selecionada, e quando 

a opção “colocar sua própria foto” é marcada). 

 

 

(Imagem da página de cadastro, com a aba “personalização” selecionada). 

 



   
 

 

 

 

 

(Imagem da página de cadastro, com a aba “personalização” selecionada, e um 

exemplo do que acontece quando você clica na opção “previsão do visual”). 

2. Funcionalidades 

Após efetuar com sucesso seu login com o blog já criado, você será 

automaticamente redirecionado para o dashboard, onde você poderá gerenciar 

todas as opções do blog, que são: publicar, gerenciar publicações, gerenciar 

comentários e editar perfil. 

2.1. Publicar (seta vermelha) 

Ao clicar no botão “PUBLICAR”, você será redirecionado para a 

página de publicação, onde poderá fazer sua postagem, dando 

nome, conteúdo, uma imagem e tags*. Ao terminar de preencher, 

clicando no botão “POSTAR”, se os campos estiverem 

corretamente preenchidos, a publicação será efetuada com 

sucesso, podendo ser visualizada no seu perfil. 

2.2. Gerenciar Publicações (seta azul) 

Ao clicar no botão “GERENCIAR PUBLICAÇÕES”, você será 

redirecionado para uma página onde poderá visualizar todas suas 

publicações feitas no blog do professor, podendo editá-las e até 

excluí-las. 



   
 

 

 

2.3. Gerenciar Comentários (seta verde) 

Ao clicar no botão “GERENCIAR COMENTÁRIOS”, você será 

redirecionado para um página onde poderá visualizar todos os 

comentários feitos em todas suas publicações, organizados por 

abas, sendo elas: Novos, Aprovados, Reprovados e Todos. 

Quando suas postagens possuírem comentários, aparecerá uma bola 

vermelha com o número de comentários que ainda tem que passar pela sua 

aprovação. 

Na aba “Novos” serão exibidos todos os comentários que ainda não estão 

sendo exibidos na sua publicações, pois ainda precisa de uma aprovação sua, para 

que todos possam visualizá-lo. Caso não queira exibi-lo, você pode excluí-lo ou 

apenas reprová-lo. 

Na aba “Aprovados” serão exibidos todos os comentários que já foram 

aprovados por você, e que estão sendo exibidos nas suas publicações, para 

qualquer pessoa poder visualizá-lo. 

Na aba “Reprovados” serão exibidos todos os comentários reprovados por 

você (não estão sendo exibidos para ninguém). 

Na aba “Todos” serão exibidos todos os comentários, reprovados, 

aprovados e novos. 

Obs.: Para escolher as opções de excluir, aprovar ou reprovar o 

comentário, basta clicar em DETALHES. 

Tags* = São basicamente algumas palavras chaves que definem sua postagem. 

2.4. Editar perfil (seta laranja) 

Ao clicar no botão “EDITAR PERFIL”, você será redirecionado para 

uma página onde poderá editar as informações do seu perfil (as 

que ainda podem ser editadas). 

 

Imagens referentes às explicações acima: 

 

 



   
 

 

 

 

 

 

(Imagem da página “dashboard” com as setas indicativas). 

 

 

(Imagem da página “publicar”). 

 



   
 

 

 

 

 

(Imagem da página “gerenciar publicações”, com um exemplo). 

 

 

 

(Imagem da página “dashboard”, quando há indicação de novos comentários). 

 



   
 

 

 

 

 

(Imagem da página “gerenciar comentários”, com a aba “Novos” selecionada). 

 

 

(Imagem da página “editar perfil”). 

 

 



   
 

 

 

 

3. Comentários 

Comentar é uma das coisas mais simples contidas no blog do professor. 

Para comentar, basta desce a página em alguma publicação de um professor e você 

logo avistará algumas caixas de texto, preenchendo-a corretamente, seu comentário 

já será enviado automaticamente para o professor. 

Imagens referentes às explicações da página anterior: 

 

 

(Imagem da área onde você pode deixar seu comentário). 

4. Tags e nuvem de tags 

Na maioria das páginas do blog do professor, existe a direita da tela uma 

nuvem de tags. A nuvem de tags é composta por todas as tags que todos os 

professores usaram em seus posts. 

Ao clicar em alguma tag dessa nuvem, você estará achando todos as 

publicações que possuem aquela tag. 

Você pode também, clicar em “ver mais”, localizado no canto inferior 

direito da pequena nuvem de tags. Após clicar, você será redirecionado para a 

página de pesquisa do blog do professor, onde digitando uma palavra chave, você 



   
 

 

poderá encontrar publicações contidas no blog, e também, visualizará uma nuvem 

de tags maior, melhorando a visão. 

Obs.: A explicação do que são as tags, está situada nas páginas anteriores do 

manual. 

Imagens referentes às explicações da página anterior: 

 

(Imagem da pagina inicial, onde contem uma pequena nuvem de tags). 

 

(Imagem da pagina de pesquisa do blog, com a nuvem de tags grande e um campo 

de pesquisa). 



   
 

 

 

5. Termo de Uso 

A seguir, detalhamento do Termo de Uso, conforme apresentado no Blog 

do Professor:  

 

1.    REGRAS GERAIS DE USO 
 

O presente Termo de Uso tem por objeto a prestação de serviços informacionais e relacionais, 

via Internet. Por parte da Coordenadoria de Programas de Inclusão Digital da Secretaria de 

Educação de Praia Grande/SP, com sede na Rua José Borges Neto, nº 50 – Mirim – Praia 

Grande/SP, doravante denominado simplesmente como CPID, na forma de fornecedor de 

ferramenta de informação e comunicação, com conteúdo totalmente gratuito e sem nenhum 

ônus, tanto para quem posta como para quem consulta. Estas condições (doravante 

denominadas "Regras Gerais") regulamentam a utilização do serviço de acesso gratuito a 

conteúdos denominados "Blog do Professor" (doravante denominado "Serviço") no site 

CidadãoPG, registrado sob o domínio www.cidadaopg.sp.gov.br (doravante denominado 

"Portal"). 

A utilização do Serviço pelo Usuário expressa a aceitação plena e sem reservas a todas e a 

cada uma das Regras Gerais na versão publicada pela CPID no exato momento em que 

utilizar o Serviço. 

 

2.    OBJETO 
 

As presentes Regras Gerais regulamentam a prestação do Serviço por parte da CPID e a 

utilização do Serviço por parte dos Usuários. 

 

 

3.    SÃO OBRIGAÇÕES DA CPID 
 

Coordenar a área administrativa, zelando pela sua qualidade e pelo cumprimento destas 

Regras Gerais; 

Disponibilizar ao Usuário, caso o mesmo escolha, a personalização de sua imagem de acordo 

com os padrões utilizados no sistema. 

 

4.    SÃO OBRIGAÇÕES DO USUÁRIO 

 

Possuir equipamentos e software, devendo ser seguido os requisitos mínimos assinalados em 

termo próprio; possuir acesso à Internet e ter um endereço eletrônico válido para contato da 

CPID (caso necessário). 

Os recursos mínimos necessários são: 

 

a)    Conexão com a Internet, com Banda Larga de 128 kbps ou superior; 



   
 

 

b)    Computador com: 

a.    Processador de 700 MHZ; 

b.    128 MB de memória RAM; 

c.    Placa de Vídeo de 32 MB; 

d.    Flash player 8 ou superior instalados; 

c)    Monitor com Resolução mínima 800 x 600 (Recomendada 1027 x 768); 

d)    Navegadores: 

a.    Internet Explorer 9 ou superior; 

b.    Mozila Firefox 4 ou superior; 

c.    Google Chrome 7 ou superior. 

 

5.    DEVERES DO USUÁRIO 
 

O Usuário deve conhecer e aceitar todas as condições de uso deste site e seu conteúdo. 

Para cadastrar-se no site é necessário ser professor da rede de escolas públicas municipais, 

possuir CPF próprio e válido. 

O Usuário deverá comprometer-se a seguir os padrões de conduta estabelecidos e vigentes na 

internet, evitando: 

a)    Invadir a privacidade de outros Usuários; 

b)    Utilizar indevidamente códigos de acesso e/ou senha de outros Usuários; 

c)    Utilizar-se de conteúdo de terceiros no blog, sem atribuí-lhes o crédito; 

d)    Utilizar-se de conteúdo ilegal, ofensivo, difamador, obsceno, pornográfico ou que viole 

os direitos do blog; 

e)     Reproduzir, sob qualquer forma, o(s) material(is) do(s) blog(s), sob pena de responder, 

civil e criminalmente, perante à CPID por violação de propriedade imaterial, devendo o uso 

do material ser feito exclusivamente em âmbito privado pelo Usuário; 

f)     Desenvolver e distribuir programas computacionais prejudiciais à operação de redes e de 

computadores individuais; 

g)     Tentar burlar o sistema de segurança de computadores aos quais não tenha autorização 

de acesso; 

h)     Alterar ou destruir dados, arquivos ou programas.                                                        

         

 

6.    O PREÇO 

 

A prestação do Serviço por parte da CPID para os Usuários será com acesso gratuito a todos 

os conteúdos publicados, não sendo cobrado nenhum valor por qualquer que seja o Serviço 

disponibilizado no Portal. 

 

7.    DIREITOS DA CPID 

 

A CPID reserva-se o direito de interromper seus serviços educacionais, caso o Usuário tente 

burlar o sistema de segurança de computadores aos quais não tenha autorização de acesso, 

compartilhar seu acesso com outras pessoas, publicar ou transmitir material ilegal, ameaçador, 

difamador, obsceno, pornográfico ou que viole qualquer norma legal. 

https://br.mozdev.org/download/
https://www.google.co.jp/chrome/?hl=pt-BR


   
 

 

A CPID não se responsabiliza por eventuais problemas decorrentes da interrupção dos 

serviços do provedor de acesso do Usuário nem pela interrupção dos serviços em virtude de 

falta de fornecimento de energia elétrica para o sistema de seu provedor de acesso, de falhas 

nos sistemas de transmissão ou de roteamento no acesso à internet; de incompatibilidade dos 

sistemas dos Usuários com os do provedor de acesso; de qualquer ação de terceiros que 

impeça a prestação de serviço, resultante de casos fortuitos ou de força maior. 

Quaisquer materiais, imagens ou outras comunicações que o Usuário transmitir ou colocar no 

Portal, serão considerados não confidenciais e não proprietários (“Comunicações”). A CPID 

não terá obrigação alguma com respeito às Comunicações. A CPID terá o direito de copiar, 

divulgar, distribuir, incorporar e usar as Comunicações, imagens, sons, textos e outros itens 

aqui contidos para fins educacionais. 

 

 

8.    MONITORAMENTO DA CPID 

 

A CPID irá monitorar e analisar todas as áreas do Portal onde os Usuários transmitem ou 

coloquem informações ou comuniquem-se somente entre si, incluindo, mas não se limitando 

a, salas de bate-papo, centros de mensagens ou outros foros de Usuários e o conteúdo de 

quaisquer dessas Comunicações. 

 

9.    CENTRAL DE ATENDIMENTO 

 

A Central de Atendimento foi criada pela CPID para dar suporte na utilização do site. Para 

usufruir plenamente desse benefício, é de responsabilidade do Usuário preencher 

corretamente seus dados de contato, principalmente o campo NOME, E-MAIL, TELEFONE 

E CELULAR, mantendo sempre os dados atualizados. Essa Central dará atendimento para o 

esclarecimento de dúvidas, por meio das seguintes ferramentas: 

 

a)    Bate - papo on-line; 

b)    Mensagem pelo site; 

c)    Torpedo; 

d)    E-mail; 

e)    MSN; 

f)    Telefone; 

g)    Redes Sociais. 

 

O Usuário também poderá usar esse serviço para sugestão, reclamação e elogio.  

As recomendações técnicas serão realizadas no horário estabelecido pela CPID. 

O Usuário também poderá comunicar-se com o suporte do Portal CidadãoPG, através do 

serviço de telefonia, por meio do número: (13) 3496-2383. 

 

 

 



   
 

 

 

10.    CADASTRO 

 

Para que seja validado o cadastro, é necessário que o Usuário preencha os requisitos 

mencionados no item 5 (cinco) deste termo, e caso haja o descumprimento, o Usuário estará 

ciente que sofrerá penalidades judiciais de acordo com a legislação vigente neste País, no que 

se refere a RG e CPF. 

Caso o Usuário esqueça sua senha, este deverá confirmar algumas de suas informações 

pessoais como login, CPF e data de nascimento. Se o mesmo não realizar esse procedimento, 

deverá estar ciente que acarretará na perda de seu acesso ao blog oferecido pelo site do Blog 

do Professor.  

 

11.    POSTAGENS 

 

Após a realização do cadastro, o Usuário poderá inserir uma breve descrição, uma imagem 

padrão ou personalizada para o seu perfil e um tipo de mídia (imagem, áudio, vídeo...) para a 

sua postagem. Postagens também necessitarão de direitos autorias (caso a mesma contenha). 

Caso as informações inseridas no blog sejam de conteúdo impróprio ou sem direitos autorais, 

poderá ou não causar medidas administrativas e/ou judiciais. 

 

12.    COMENTÁRIOS 

 

Após a publicação no blog, o Leitor terá a possibilidade de inserir um comentário e dentre as 

informações, poderá também optar por receber notícias sobre novas postagens no celular via 

mensagem de texto. Após o envio do comentário, ele será analisado pelo autor do blog, 

aguardando aprovação ou não do mesmo. Caso os comentários inseridos no blog possuam 

conteúdo impróprio, poderá ou não causar medidas administrativas e/ou judiciais. 

 

As principais funcionalidades do Blog 

do Professor foram exploradas nesse 

manual. Para maiores esclarecimentos, 

entrar em contato com a equipe da 

coordenadoria de Programas de 

Inclusão Digital da Secretaria de 

Educação de Praia Grande. 

 


