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Manual do Blog do Professor 2012

Este manual tem como objetivo especifico, apresentar as principais
funcionalidades e os novos recursos implementados no Blog do Professor 2012.

Dedicado aos professores da rede publica municipal de Praia Grande,
permite a insercdo de postagens com imagens e videos, ampliando as
possibilidades de distribuicdo de contetdos dos mais variados, porém com foco
sempre voltado ao pedagadgico.

1. Inicio

Apbés acessar a pagina do novo Blog do Professor
(http://www.cidadaopg.sp.gov.br/blog), vocé visualizara uma pagina parecida com a
foto abaixo (exemplo).

Na pagina inicial, existe um botéo escrito “Login” no canto superior direito,
indicado pela seta vermelha. Para efetuar a entrada no Blog, clique nele.

W ), ele =
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Secretaria de Educagio -I/)l 0 f 0.0,0.A4Y
Praia Grande - S&o Paulo [

ULTIMAS PUBLICAGOES
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Prof Paulo Milton

Ver mais

A Educago'no Brasil

Indique
Cidaddo PG

Curso Online

NOssos BLOGS

Quem Somos
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Apés clicar, abrirh uma pequena aba na parte de cima da pagina, que
contera duas caixas de texto (marcadas por um retangulo vermelho), onde vocé
digitara seu usuario e senha (do Portal CidaddaoPG), clicando a seguir no botdo
ENTRAR para efetuar login.

il Usudrio Senha Entrar

W 7] r/!:\
W :)L’/,;f Lot

" Secretaria de Educagdo élol L , 00,058 U}
Praia Grande - S&o Paulo )

D ULTIMAS PUBLICAGOES

Prof Paulo Milton

Ver mais

A Educaggo'no Brasil
Indique

Caso seja o0 seu primeiro login no Blog do Professor, vocé sera
redirecionado para a pagina de criacdo do seu perfil, onde primeiramente o
professor devera ler os Termos de uso. Concordando, clicar no botao Aceitar.

Termos de Uso

b. Mozila Firefox 4 ou superior;
. Google Chrome 7 ou superior.

Participar das avaliagdes propostas, segundo normas estabelecidas pela Coordenagéio dofs) cursofs) e pela
CPID.

5. DEVERES DO USUARIO

O Usudrio deve conhecer  acsitar fodas as condigdes de uso deste site  seu contetdo. L
Para cadastrar-se no site é necessério ser professor da rede de escolas pGblicas municipais, possuir CPF |
préprio e vélido.

O Usuério deverd comprometer-se a seguir os padrdes de conduta estabelecidos e vigentes na infernet,
evitando:

a) Invadir @ privacidade de outros Usudrios;

b) Utilizar indevidamente cédigos de acesso e/ou senha de outros Usuérios;

<) Utilizar-se de conteldo de ferceiros no blog, sem atribui-lhes o crédito;

d)  Utilizar-se de contetdo ilegal, ofensivo, difamador, obsceno, pornogréfico ou que viole os direifos do
blog;

)  Reproduzir, sob qualquer forma, ofs) material(is) dofs) blog(s), sob pena de responder, civil e
criminalmente, perante & CPID por violagéio de propriedade imaterial, devendo o uso do material ser feito
e Litn st omln 1 ek

Aceitar Recusar
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No final deste Manual, descri¢cao detalhada sobre o Termo de Uso.

Assim que clicar em “aceitar”, sera permitida a criacédo do blog, devendo
preencher todos 0os campos necessarios das trés abas de cadastro, que sdo: Dados
cadastrais, dados do perfil e personalizagéo.

Obs.: Para avancar de uma aba para a outra, basta clicar no botéo
“préximo”.

1.1. Abas

1.1.1. Dados cadastrais

Nesta aba, se encontrardo os campos onde vocé colocara seu
nome, CPF, registro funcional (RF), nome da escola, nome no
blog e entre outros.

1.1.2. Dados do Perfil

Nesta aba, se encontrardo os campos onde vocé colocara a
descricdo do seu perfil no blog, e escolhera sua foto. Para a foto,
vocé tera duas opcdes, marcando a primeira opcéao (foto padréo),
nossa equipe de designers vai até a sua escola tirar uma foto
padronizada sua para poder edita-la e colocar em seu perfil.
Marcando a segunda opcdo (colocar sua propria foto), vocé
poderd colocar sua propria foto, que serd enviada
automaticamente para os designers, que tratardo a imagem para
gue ela siga o padrao do blog, e colocardo em seu perfil.

1.1.3. Personalizacao

Nesta aba, se encontrardo 0os campos em que vocé podera alterar
as cores do seu blog, assim o personalizando do jeito que preferir.

Existe também a opcao “ndo personalizar (estilo padrdo)’, caso queira
manter as cores originais. Ao clicar em “previsao do visual”, uma mini-tela abrirh com
uma previsdo de como seu blog iré ficar.

Para finalizar o cadastro, basta clicar em “cadastrar”.

ApoOs clicar, vocé seréa redirecionado de volta a pagina inicial e devera
efetuar novamente o login.
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Obs.: Caso realmente nédo queira personalizar as cores do blog, nédo se
esqueca de marcar a opg¢ao “ndo personalizar (estilo padrdo)”, caso contrario, as
cores ficardo de acordo com o que estiver preenchido nos campos.

A seguir, imagens referente as explicacdes anteriores:

Ola professor(a), seja Bem-vindo(a)!

Preencha os campos abaixo para criar o seu perfil. Prof Paulo Milion

Indique
Cidoddo PG
i do Perkl i Curso Online
| Dados Codostrass 3| Dados Personalizagio
Nome Completo (ndio serd exibido no perfil)* QN Sonics
ﬁhmo sl Como Funciona
Termos de uso
CPE* Regsstro Funcional:
[39460910831 38192

Nome da escola:*

Data de nascimento:* Sexo:*

27 +_Juho . 1094 +

Nome/Apelido (seré exibido no perfil)*

Telefone Celular:*

(Imagem da pagina de cadastro, com a aba “dados cadastrais” selecionada).

Ola professor(a), seja Bem-vindo(a)!

Preencha os campos abaixo para criar o seu perfil. Prof Paulo Milton

Indique
Cidaddo PG
IEE T L Dados do Peril ) Curso Online
Descrigdo Perfil: T

Como Funciona

Termos de uso

© Foto Padrdo(Selecionando essa opgio nossa equipe iré até a escola para
tirar a foto)
© Colocar sua prépria foto

Anterior  Proximo

(Imagem da pagina de cadastro, com a aba “dados do perfil” selecionada).

Coordenadoria de Programas de Incluséo Digital
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Upload de Imagem

Foto!
Selecionar arquivo._

Cadastrar

(Imagem da pagina de cadastro, com a aba “dados do peffil” selecionada, e quando
a opgao “colocar sua propria foto” é marcada).

Ola professor(a), seja Bem-vindo(a)!

Preencha os compos abano para criar o seu perfil Prof Paulo Milion

A (CADASTRE-SE

ndique
Cidaddo PG

Dados Cadastrais  Dados do Perfl Cosoionig

bdo QUEV‘\ Somos
Fundo: Como Funciona
[FFFFFE Termos de uso
Contedido

Fundo: Fonfe:

FFFFFF [FFFFFF

Link: Link Afvo:

FFFFFF |FFFFFF
Publicages

Fundo: Link:

(Imagem da pagina de cadastro, com a aba ‘personalizagao” selecionada).

Coordenadoria de Programas de Incluso Digita
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Texto do Perfil

Utimas Publicagdes:

o
3z
2o

NOME DA

POSTAGEM

(Imagem da pagina de cadastro, com a aba ‘personalizagdo” selecionada, e um

5’2!77 f/ s
‘/’le,’fﬂ‘/)y <

Top Blogs

Autor do Blog

Interatividade

exemplo do que acontece quando vocé clica na opgéo “previsédo do visual’).

2. Funcionalidades

Apoés efetuar com sucesso seu login com o blog ja criado, vocé sera
automaticamente redirecionado para o dashboard, onde vocé podera gerenciar
todas as opcbes do blog, que sao: publicar, gerenciar publicacbes, gerenciar

comentarios e editar perfil.

2.1. Publicar (seta vermelha)

Ao clicar no botdo “PUBLICAR”, vocé sera redirecionado para a
pagina de publicacdo, onde podera fazer sua postagem, dando
nome, conteddo, uma imagem e tags*. Ao terminar de preencher,
se 0s campos estiverem
a publicacdo sera efetuada com

clicando no botéao
corretamente preenchidos,

‘POSTAR’,

sucesso, podendo ser visualizada no seu perfil.

2.2. Gerenciar Publicacées (seta azul)

Ao clicar no botdo “GERENCIAR PUBLICACOES”, vocé sera
redirecionado para uma pagina onde podera visualizar todas suas
publicacdes feitas no blog do professor, podendo edita-las e até

exclui-las.

Coordenadoria de >gramas de Inclusé:

CpD

Digital
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2.3. Gerenciar Comentdrios (seta verde)

Ao clicar no botdo “GERENCIAR COMENTARIOS”, vocé sera
redirecionado para um pagina onde podera visualizar todos o0s
comentéarios feitos em todas suas publicacdes, organizados por
abas, sendo elas: Novos, Aprovados, Reprovados e Todos.

Quando suas postagens possuirem comentarios, aparecerd uma bola
vermelha com o numero de comentarios que ainda tem que passar pela sua
aprovagao.

Na aba “Novos” serdo exibidos todos os comentarios que ainda nao estao
sendo exibidos na sua publicac¢des, pois ainda precisa de uma aprovacao sua, para
gue todos possam visualiza-lo. Caso ndo queira exibi-lo, vocé pode exclui-lo ou
apenas reprova-lo.

Na aba “Aprovados” serdo exibidos todos os comentarios que ja foram
aprovados por vocé, e que estdo sendo exibidos nas suas publicacdes, para
gualquer pessoa poder visualiza-lo.

Na aba “Reprovados” serao exibidos todos os comentarios reprovados por
vocé (ndo estdo sendo exibidos para ninguém).

Na aba “Todos” serdo exibidos todos os comentarios, reprovados,
aprovados e novos.

Obs.: Para escolher as opcdes de excluir, aprovar ou reprovar 0
comentario, basta clicar em DETALHES.

Tags* = S840 basicamente algumas palavras chaves que definem sua postagem.

2.4. Editar perfil (seta laranja)

Ao clicar no botao “EDITAR PERFIL”, vocé sera redirecionado para
uma pagina onde podera editar as informacdes do seu perfil (as
gue ainda podem ser editadas).

Imagens referentes as explica¢des acima:
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Secretaria de Educagdo
Praia Grande - S&o Paulo

Bem vindo professor(c) Thyago Ponles Sita

Prof Poulo Milton

Ver mais
Indique
Cidoddo PG
Curso Online

Quem Somos

(Imagem da pagina “dashboard” com as setas indicativas).

Prof Paulo Milton

Titulo*
Indique
Cidoddo PG
C . Curso Online
BIU|A-Y-ESEE|EE roogeph - RentPamy - R

Midia fimagem, Audio MP3, Video FLY]

Selecionar arquivo...

Tags icolocor ogs separodes por virgel)

+ Compos Obrigaférios.

(Imagem da pagina “publicar”).

Coordenadoria de Programas de Incluséo Digital
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Prof Paulo Milton

Titulo da Publicagio: Criadoem: ~ Modificadoem: ~ Comenfdrios  Agdes:
AEduogionoBrosl..  27/07/2012 - 1 7 X Indigue

Cidodéo PG

Curso Online

Quem Somos

Como Funciona

Termos de uso

v BRAIA

. 2008 - 2012 Secrakrioda EducogBo de o Gronde

H“‘m Comimlrn gt De Ve 2 ﬁcunoz

(Imagem da pagina “gerenciar publicagbes”, com um exemplo).

. Secretaria de Educagio
| Praia Grande - S3o Paulo

Bem vindo professor(c] Thyago Ponles Silva

Prof Paulo Milion

Ver mais
Indique
Cidoddo PG
Curso Online
Quem Somos

(Imagem da péagina “dashboard”, quando ha indicagdo de novos comentarios).

Coordenadoria de Programas de Incluséo Digital
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Secretaria de Educagdo
Praia Grande - Sao Paulo

Bl (] o] e
Publicogdo:

Usuario:  Comentério: Emoil: Criodo em: Agdes

Akducagio no Brosil  huvasdsa  dsgsdfgsd  dsfd@idifbicom  2012-07-27 13:28:46  Delolhes

md‘, 2008 - 2012 Secreora de Edcngo de oo Grande
Coordanadork de rogrumas delacksso Dighl | Verso 20

Prof Paulo Milton

Indique
Cidaddo PG

Curso Online

Quem Somos
Como Funciona

Termos de uso

o

(Imagem da pagina “gerenciar comentarios”, com a aba “Novos” selecionada).

Ol4 professor(a), seja Bem-vindo(a)!

Preencha os campos abaixo pora edifar o seu pedi.

Lo e JETR—

Nome Complefo (nGo ser exibido no perfil)*

CPE* Regisiro Funcional:
39460910831 38192

Nome da escola:*

E.M.Escola Praia Grande

Data de nascimento:* Sexo:*

4 o Maco . 1993+ Mascuino -
Nome/Apelido (ser6 exibido no perfil]

Prof Paulo Milton

Telefone* Celular:*

(Imagem da pagina “editar perfil’).

Bermvind:
Tryogo Fortes S

o

Prof Poulo Milfon

Indique
Cidaddo PG
Curso Online
Quem Somos
Como Funciona

Termos de uso

Coordenadoria de Programas de Incluséo Digital

D
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3. Comentarios

Comentar € uma das coisas mais simples contidas no blog do professor.
Para comentar, basta desce a pagina em alguma publica¢do de um professor e vocé
logo avistara algumas caixas de texto, preenchendo-a corretamente, seu comentéario
j serd enviado automaticamente para o professor.

Imagens referentes as explicacdes da pagina anterior:

Berm vindo:
Thyogo Porves She |
\rens/

Jodo dos Santos Silva

E verdade, Precisamos contin

Nome:*

Comentério:*

E-mail:*

DDD: Celular: Operadora:
Amazonia Celular ~ ~

(Imagem da area onde vocé pode deixar seu comentario).

4. Tags e nuvem de tags

Na maioria das paginas do blog do professor, existe a direita da tela uma
nuvem de tags. A nuvem de tags € composta por todas as tags que todos o0s
professores usaram em seus posts.

Ao clicar em alguma tag dessa nuvem, vocé estara achando todos as
publicacdes que possuem aquela tag.

Vocé pode também, clicar em “ver mais”, localizado no canto inferior
direito da pequena nuvem de tags. ApOs clicar, vocé sera redirecionado para a
pagina de pesquisa do blog do professor, onde digitando uma palavra chave, vocé

maos de Incluso Digital

WD
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podera encontrar publicagbes contidas no blog, e também, visualizard uma nuvem
de tags maior, melhorando a viséo.

Obs.: A explicacdo do que sdo as tags, estd situada nas paginas anteriores do
manual.

Imagens referentes as explicacdes da pagina anterior:

Bem vindo:

Thyogo Pontes Sikva

ULTIMAS PUBLICACOES

Prof Paulo Milton

Ver mais

- - Indique
Cidaddo PG
— — - — Curso Online
NOssos BLOGS
Quem Somos

Como Funciona

Termos de uso
PROF PAULO MILTON

E.M.ESCOLA PRalA GRANDE

(Imagem da pagina inicial, onde contem uma pequena nuvem de tags).

W /
Yl)eory Lo
'Wy JN',
Secretaria de Educagéo

’ ) ety
Lty
Praia Grande - S&o Paulo IJ . W

22 T R
L= L TAGS
- Prof Paulo Milton
Pesquisar por posts:
Digite sua pesquisa aqu | pesquisar Il
Cidaddo PG

Clique nas tags o baixo para achar os posts relacionados a ela: Curso Online

Quem Somos
Como Funciona

Termos de uso

(Imagem da pagina de pesquisa do blog, com a nuvem de tags grande e um campo
de pesquisa).
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5. Termo de Uso

A seguir, detalhamento do Termo de Uso, conforme apresentado no Blog
do Professor:

1. REGRAS GERAIS DE USO

O presente Termo de Uso tem por objeto a prestacéo de servigos informacionais e relacionais,
via Internet. Por parte da Coordenadoria de Programas de Inclusdo Digital da Secretaria de
Educacdo de Praia Grande/SP, com sede na Rua José Borges Neto, n® 50 — Mirim — Praia
Grande/SP, doravante denominado simplesmente como CPID, na forma de fornecedor de
ferramenta de informacédo e comunicagdo, com conteudo totalmente gratuito e sem nenhum
onus, tanto para quem posta como para quem consulta. Estas condi¢cdes (doravante
denominadas "Regras Gerais") regulamentam a utilizacdo do servico de acesso gratuito a
conteddos denominados "Blog do Professor” (doravante denominado "Servigo™) no site
CidadaoPG, registrado sob o dominio www.cidadaopg.sp.gov.br (doravante denominado
"Portal™).

A utilizacdo do Servigo pelo Usuario expressa a aceitagcdo plena e sem reservas a todas e a
cada uma das Regras Gerais na versao publicada pela CPID no exato momento em que
utilizar o Servico.

2. OBJETO

As presentes Regras Gerais regulamentam a prestacdo do Servigo por parte da CPID e a
utilizacdo do Servigo por parte dos Usuarios.

3. SAO OBRIGACOES DA CPID

Coordenar a area administrativa, zelando pela sua qualidade e pelo cumprimento destas
Regras Gerais;

Disponibilizar ao Usuério, caso 0 mesmo escolha, a personalizacdo de sua imagem de acordo
com os padrdes utilizados no sistema.

4. SAO OBRIGACOES DO USUARIO

Possuir equipamentos e software, devendo ser seguido o0s requisitos minimos assinalados em
termo préprio; possuir acesso & Internet e ter um endereco eletrénico valido para contato da
CPID (caso necessario).

Os recursos minimos necessarios séo:

a) Conexdo com a Internet, com Banda Larga de 128 kbps ou superior;

Coordenadoria de Programas de Incluso Digita
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b) Computador com:

a. Processador de 700 MHZ;

b. 128 MB de meméria RAM;

c. Placa de Video de 32 MB;

d. Flash player 8 ou superior instalados;

c) Monitor com Resolugdo minima 800 x 600 (Recomendada 1027 x 768);
d) Navegadores:

a. Internet Explorer 9 ou superior;

b. Mozila Firefox 4 ou superior;

c. Google Chrome 7 ou superior.

5. DEVERES DO USUARIO

O Usuério deve conhecer e aceitar todas as condi¢des de uso deste site e seu contetdo.

Para cadastrar-se no site é necessario ser professor da rede de escolas publicas municipais,
possuir CPF proprio e valido.

O Usuério devera comprometer-se a seguir os padrdes de conduta estabelecidos e vigentes na
internet, evitando:

a) Invadir a privacidade de outros Usuarios;

b) Utilizar indevidamente cddigos de acesso e/ou senha de outros Usuarios;

c) Utilizar-se de contetdo de terceiros no blog, sem atribui-lhes o crédito;

d) Utilizar-se de conteudo ilegal, ofensivo, difamador, obsceno, pornogréafico ou que viole
os direitos do blog;

e) Reproduzir, sob qualquer forma, o(s) material(is) do(s) blog(s), sob pena de responder,
civil e criminalmente, perante a CPID por violacdo de propriedade imaterial, devendo o uso
do material ser feito exclusivamente em ambito privado pelo Usuario;

f)  Desenvolver e distribuir programas computacionais prejudiciais a operagéo de redes e de
computadores individuais;

g) Tentar burlar o sistema de seguranca de computadores aos quais ndo tenha autorizagdo
de acesso;

h)  Alterar ou destruir dados, arquivos ou programas.

6. OPRECO

A prestacao do Servigo por parte da CPID para 0s Usuarios sera com acesso gratuito a todos
0s contelidos publicados, ndo sendo cobrado nenhum valor por qualquer que seja o Servigo
disponibilizado no Portal.

7. DIREITOS DA CPID

A CPID reserva-se o direito de interromper seus servigos educacionais, caso o Usuério tente
burlar o sistema de seguranca de computadores aos quais ndo tenha autoriza¢ao de acesso,
compartilhar seu acesso com outras pessoas, publicar ou transmitir material ilegal, ameacador,
difamador, obsceno, pornogréafico ou que viole qualquer norma legal.

cpiD
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A CPID ndo se responsabiliza por eventuais problemas decorrentes da interrupgéo dos
servicos do provedor de acesso do Usuario nem pela interrupgdo dos servigos em virtude de
falta de fornecimento de energia elétrica para o sistema de seu provedor de acesso, de falhas
nos sistemas de transmissdo ou de roteamento no acesso a internet; de incompatibilidade dos
sistemas dos Usuarios com os do provedor de acesso; de qualquer acdo de terceiros que
impeca a prestacédo de servigo, resultante de casos fortuitos ou de for¢a maior.

Quaisquer materiais, imagens ou outras comunicac¢des que o Usuario transmitir ou colocar no
Portal, serdo considerados nao confidenciais € ndo proprietarios (“Comunicacdes”). A CPID
nao tera obrigacdo alguma com respeito as Comunicagdes. A CPID tera o direito de copiar,
divulgar, distribuir, incorporar e usar as Comunicagdes, imagens, sons, textos e outros itens
aqui contidos para fins educacionais.

8. MONITORAMENTO DA CPID

A CPID irda monitorar e analisar todas as areas do Portal onde os Usuarios transmitem ou
coloquem informagdes ou comuniquem-se somente entre si, incluindo, mas néo se limitando
a, salas de bate-papo, centros de mensagens ou outros foros de Usuérios e o conteudo de
quaisquer dessas Comunicacdes.

9. CENTRAL DE ATENDIMENTO

A Central de Atendimento foi criada pela CPID para dar suporte na utilizacdo do site. Para
usufruir plenamente desse beneficio, é de responsabilidade do Usuario preencher
corretamente seus dados de contato, principalmente o campo NOME, E-MAIL, TELEFONE
E CELULAR, mantendo sempre os dados atualizados. Essa Central dara atendimento para o
esclarecimento de davidas, por meio das seguintes ferramentas:

a) Bate - papo on-line;
b) Mensagem pelo site;
c) Torpedo;

d) E-mail;

e) MSN;

f) Telefone;

g) Redes Sociais.

O Usuério também podera usar esse servico para sugestao, reclamacéo e elogio.

As recomendacdes técnicas serdo realizadas no horéario estabelecido pela CPID.

O Usuério também podera comunicar-se com o suporte do Portal CidaddoPG, através do
servico de telefonia, por meio do nimero: (13) 3496-2383.

cpiD
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10. CADASTRO

Para que seja validado o cadastro, € necessario que o Usuério preencha os requisitos
mencionados no item 5 (cinco) deste termo, e caso haja 0 descumprimento, o Usuario estara
ciente que sofrerd penalidades judiciais de acordo com a legislacdo vigente neste Pais, no que
se refere a RG e CPF.

Caso 0 Usuério esqueca sua senha, este devera confirmar algumas de suas informacdes
pessoais como login, CPF e data de nascimento. Se o mesmo nao realizar esse procedimento,
deverd estar ciente que acarretara na perda de seu acesso ao blog oferecido pelo site do Blog
do Professor.

11. POSTAGENS

Apos a realizagdo do cadastro, 0 Usuario poderd inserir uma breve descricdo, uma imagem
padrédo ou personalizada para o seu perfil e um tipo de midia (imagem, audio, video...) para a
sua postagem. Postagens também necessitardo de direitos autorias (caso a mesma contenha).
Caso as informac6es inseridas no blog sejam de conteddo improprio ou sem direitos autorais,
podera ou ndo causar medidas administrativas e/ou judiciais.

12. COMENTARIOS

Apos a publicacdo no blog, o Leitor terd a possibilidade de inserir um comentario e dentre as
informacGes, podera também optar por receber noticias sobre novas postagens no celular via
mensagem de texto. Apds o envio do comentario, ele serd analisado pelo autor do blog,
aguardando aprovacdo ou ndo do mesmo. Caso 0s comentarios inseridos no blog possuam
conteddo improprio, podera ou ndo causar medidas administrativas e/ou judiciais.

As principais funcionalidades do Blog
do Professor foram exploradas nesse
manual. Para maiores esclarecimentos,
entrar em contato com a equipe da
coordenadoria de Programas de
Inclusdo Digital da Secretaria de
Educacao de Praia Grande.




